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Temeljem Glanka 44. Statuta OS “Ivan Goran Kovaci¢” Duga Resa, ravnateljica o
“Ivan Goran Kovaci¢” (u daljnjem tekstu : Skola), Marina Brozovi¢, dipl. u¢., dana 9. 1. 2023.
godine donijela je

PROCEDURU IZDAVANJA I OBRACUNAVANJA
PUTNIH NALOGA

1. Na zahtjev zaposlenika/ce Skole, ravnatelj/ica Skole odobrava ili neodobrava odlazak
zaposlenika/ce na sluzbeni put.

2. Ukoliko je sluzbeni put odobren, zaposleniku/ci se izdaje putni nalog.

3. Putni nalog, na zahtjev zaposlenika/ce koji odlazi na sluzbeni put, izdaje voditelj/ica
radunovodstva Skole, a potpisuje ravnatelj/ica Skole.

4. Nakon povratka sa sluzbenog puta, zaposlenik/ca popunjava izvje$¢e o obavljenom
sluzbenom putu i dostavlja ga voditeljw/ici ratunovodstva Skole.

5. Voditelj/ica radunovodstva Skole obavlja obradun putnog naloga te ga predaje
ravnatelju/ici Skole na odobrenje.

6. Nakon dobivenog odobrenja, ukoliko su ostvareni propisani uvjeti, voditelj/ica
radunovodstva Skole, vr3i isplatu po putnom nalogu.




